授课任务变动申请单
	课  程
	
	班  级
	

	学  期
	
	
	

	原任教师
/工号
	
	现任教师
/工号
	

	授课任务
变动原因
	
	课程表
是否变动
	是
	

	
	
	
	否
	

	执行时间
	

	教研室主任

意见
	             月   日
	系（部）主任意见
	             月   日

	教务科长
意见
	             月   日
	教务处长
意见
	             月   日


填表说明：

1．本表为授课任务变动时使用。
2．授课任务变动需经教师所在教研室主任，教学系（部）主任同意，教务科审核、教务处批准后，教学系（部）教学秘书在管理系统中调整并执行。

3．本表一式2份，教务处、教学系（部）各留存一份。
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