郑州铁路职业技术学院
听取违纪学生陈述和申辩谈话记录
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	系（院）
	
	班级
	
	电话
	

	学生
违纪

事实
	

	谈
话

记

录
	      年    月    日，           老师与违纪学生本人就         
               违纪事实谈话，认真听取违纪学生的陈述和申辩，具体内容如下：（谈话内容包括违纪事实、违纪处分适用条款、拟给予的处分内容、违纪学生或其代理人的陈述和申辩意见）

以上记录属实，我已看过。陈述和申辩学生签字：          

谈话人签字：                 记录人签字：

年   月   日

	备注
	


郑州铁路职业技术学院学生违纪处分审批表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	民族
	

	籍 贯
	
	系（院）
	
	班级
	
	学号
	

	家  庭
住  址
	                                                   
	联系电话
	

	曾受何处分是否撤销
	

	违
纪

事

实

及

处

理

意

见
	    经办人签字：         学工办主任签字：           年   月   日 

	所 在    系（院）
意  见
	     年    月   日，经         系（院）党政联席会议研究，根据《郑州铁路职业技术学院学生纪律处分规定》第   章 第   条 第   款规定，建议给予           同学              处分
系（院）领导签字:

         年   月   日（盖章）

	学生处
意见
	     年    月   日，经学生处办公会议研究，根据《郑州铁路职业技术学院学生纪律处分规定》第    章 第    条 第     款规定，拟给予
            同学              处分

处长签字:           

年   月   日（盖章）

	主管院领导
意见
	                              签字:              年   月   日

	院长办公会意见
	签字:              年   月   日


注：审批需附本人检查（A4）、证据材料（A4）、谈话记录、系党政联席会议记录复印件（盖章）。

郑州铁路职业技术学院发文签

	文件版头
	

	发文字号
	〔        〕      号

	密    级
	
	保密期限
	
	紧急程度
	

	文件标题
	关于给予××同学记过处分的决定

	附    件
	

	主送单位
	

	抄送单位
	

	拟稿单位
	×××××系（院）
	审核人
	系（院）主管领导 学生处审核人

	拟 稿 人
	经办辅导员  学工办主任
	会审人
	学生处负责人

	学院办公室处理意见
	院办负责人签署意见

	会

签
	
	签

发
	学院主管领导

	主 题 词
	

	校 对 人
	
	郑州铁路职业技术学院办公室    年  月   日印发


                                                     (共印      份)
学生违纪处分决定书行文格式模板

（学院对学生作出的处分决定书应包括处分和处分事实、理由及依据，并告知学生可以提出申诉和申诉的期限；记过、严重警告、警告处分由学生所在系院负责审批、行文并抄送）
郑铁学院学〔2008〕××号（仿宋_GB2312，小三号字，居中）

关于给予××同学记过处分的决定（方正小标宋简体，小二号字，居中）

××××系班学生××（学号：×××××××××），平时不能严格要求自己，纪律观念淡薄，于2008年×月×日因本班同学随地吐痰与××班一名学生发生纠纷，××勾结校外人员参与打架，造成极坏影响。根据《郑州铁路职业技术学院学生纪律处分规定》第××条第×款有关规定，经学院研究决定，给予××同学记过处分。如对本决定有异议，可在接到处分决定书之日起5个工作日内，向学校学生申诉处理委员会提出申诉，逾期不再受理。（仿宋_GB2312，小三号字，正文单倍行距）

二〇〇八年×月×日

抄送：院办，学生处，团委，××××系，本人，存档。
郑州铁路职业技术学院

学生违纪处分决定送达通知书存根

              承办单位：             （盖章）编号：    年第    号
关于给予　       系（院）　       班学生　       处分的决定书（郑铁学院学〔20  〕   号）已由送达经办人（一）签字：　       送达经办人（二）签字：　       负责送达。 经办人领取送达通知书时间：     年    月    日
…………………………………………………………………………………………
郑州铁路职业技术学院
学生违纪处分决定送达通知书（被送达人存）

编号：    年第    号

　       系（院）　         班学生　      ，因　   　        　，于    年　月  日受到　　　     处分，处分决定书（郑铁学院学〔20   〕  号）已于     年　月  日送达。如有异议，请于本通知送达之日起五日内，向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉，逾期不再受理。
送达地点：　               送达人（一）签字：　       
被送达人签字：　           送达人（二）签字：　       
送达情况：




      

                                 承办单位：          （盖章）
                  年    月    日
备注：
见证人签字：          

说明：若非被处分学生本人签收，代签收人须为本人家长或与其同住的其他成年亲属。若被处分学生本人或与其同住成年亲属拒绝签收，送达人要邀请有关人员到场见证，说明情况，在备注栏中说明拒收事由和日期，由送达人、见证人签名或者盖章。若无法直接送达本人，由系（院）将学生违纪处分决定书寄送学生或家长并在受处分学生学习、生活区内公告五天，公告五天后，由所在班级三名以上学生干部签字作证，视为公告送达。
…………………………………………………………………………………………

郑州铁路职业技术学院
学生违纪处分决定送达通知书回执（学校存）

编号：    年第    号

　      系（院）　         班学生　       ，因　   　        　，于    年　月  日受到　　　     处分，处分决定书（郑铁学院学〔20   〕  号）已于    年　月  日送达。如有异议，请于本通知送达之日起五日内，向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉，逾期不再受理。
送达地点：　               送达人（一）签字：　       
被送达人签字：　           送达人（二）签字：　       
送达情况：




      

                                 承办单位：          （盖章）
                  年    月    日
备注：
见证人签字：          

说明：若非被处分学生本人签收，代签收人须为本人家长或与其同住的其他成年亲属。若被处分学生本人或与其同住成年亲属拒绝签收，送达人要邀请有关人员到场见证，说明情况，在备注栏中说明拒收事由和日期，由送达人、见证人签名或者盖章。若无法直接送达本人，由系（院）将学生违纪处分决定书寄送学生或家长并在受处分学生学习、生活区内公告五天，公告五天后，由所在班级三名以上学生干部签字作证，视为公告送达。
